UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC - PAO TAO Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

S6: 4308 /SGD-DT/GDTrH Quang Binh, ngay 09 thang 7 nam 2018
V/v hudng dan to chirc thao giang va thuc hi¢n
chuyén dé chuyén mén & td (nhém) chuyén mén

Kinh gui: - Cac phong Gido duc&bPao tao;
- Céc truong THCS&THPT, THPT.

Té chirc thao giang va thuc hién chuyén dé chuyén moén 1a hai hoat dong trong
tdm ciia to/nhém chuyén mén nhdm boi dudng chuyén mon, nghiép vu va nang cao
chét lugng, hiéu qua giang day cho gido vién. Dé cac hoat dong nay di vao chiéu sau
va dam bao tinh thlet thue, hi¢u qua, ngay 04/02/2013 S¢ GD&DT Quang Binh da ban
hanh Cong vin sb 220/GD- DT/GDTrH veé viéc huong dan 16 chite thao giang va thuc
hién chuyén dé chuyén mon ¢ to (nhom) chuyén mén g vé céc phong GD&DT va cac
truong THCS& THPT, THPT trién khai thuc hién (sau day goi la Cong van 220).

Trong nhiing ndm qua, Cong van 220 da thuc su phat huy hiéu qua trong viéc
nang cao chat lugng sinh hoat ctia td/nhém chuyén mén ciing nhu chit lugng day hoc
cla gido vién.

Tuy nhién, dé bat kip véi thuc t& ddi moi day hoc hi¢n nay thi Cong van 220 can
¢6 su diéu chinh, bd sung. Vi vdy SO ban hanh Cong vén nay dé thay thé Cong van 220
véi ndi dung cu thé nhu sau:

A. To chirc thao giang

1. Ké hoach thao giang

Ké hoach thao giang chung cua t6 chuyén mén can dugce xdy dung tir dau hoc
ki I. Cac tiét thao giang nén rai déu, tranh chi tap trung vao mot vai dot thi dua trong
nam hoc.

2. Tiét day thao giing

Tiét day thao giang la tiét day dam bao sb nguoi du va nhan xét, Xép loai glor
day theo qui dinh tai muc 4, 5 ctia Céng vin nay. Can ctr vao ké hoach cua td, gido
vién tu dang ki tiét thao giang. Tiét hoc dé g gido vién thuc hién day thao giang la tiét
hoc lan dau tién duge giang day cho hoc sinh tai 16p hoc do. Giao vién khong dugce
day trudc hodc sip dat trude cac tinh hudng dé sau do hoc sinh "dién lai" trong gio
hoc.

3. S6 tiét thao gidng

MOdi gido vién thuce hién it nhét 02 tiét thao giang/ndm hoc (mdi hoc ki 01 tiét);
trong d6 it nhit ¢6 01 tiét ing dung cong nghé thong tin.

4. Dy gio day thao giang



Cac to chuyén mén céan sap xép, bd tri sao cho viée du gi0 day thao giang dam
bao yéu cau sau:

- Mén hoc chi ¢6 01 dén 02 gidgo vién: td chuyén mon thong qua lanh dao
truong dé moi glao vién cung b moén truong ban dén du va tham gia nhan xét, xép
loai gi&r day; mdi gido vién phai c6 it nhat 01 gio day thao giang dugc 02 nguoi cung
bd mén tro 1én du.

- Mén hoc ¢6 03 gido vién tré [én: moi gidr day c6 it nhat 2/3 s6 gido vién cling
bd mon du.

5. Nhan xét va xep loai gior day thao giing

Thuc hién tuan tu nhu sau:

- Nguoi day tu nhan xét, danh gia gio day ctia minh;

- Ngudi dy lan lugt nhan xét vu, nhuoc diém gi0o day thao giang (ghi ro vao
bién ban ho tén, noi dung nhén xét cua timg ngudi; ngudi du nao khéng 6 y kién thi
ghi rd 1a "khong c6 y kién gi").

- Trao doi, thao luan dé co su thong nhat déi v6i nhirng y kién trai chiéu,
nhitng van dé chuyén mén con khie méc (néu cé);

- Trén co s¢ tlep thu y kién nhan xét cua dong nghié€p, timg ca nhén cén nhéc dé
cho diém danh gia két qua gio day (cong khai hodc bo phiéu kin). Chi nguoi du cung
b6 mén méi tham gia cho diém; diém gid day 1a trung binh cong cac diém cla timg
thanh vién; diém cho cao hon hodc thap hon 2,0 diém so véi trung binh cdng cua cac
diém con lai thi khong dua vao tmh

6. Bién ban nhén xét va xép loai gio' day thao giang

- Phdn nhan xét va xép loai gio day phai dugc viet tay (nén viét bang muc den
dé khi photo chir dugc rd) vao mét cudn so riéng (goi la S6 nhdn xét gio day thao
giang - xem mau & phan phu luc). Khi can, S¢ s& yéu cau photo s6 nay dé kiém tra,
déanh gia hoat dong day hoc cua nha truong.

- Trong qua trinh nhén xét, gép y gior day, néu co nhung van dé ma to/nhom
chuyén mén chua thong nhat thi ghi rd vao bién ban dé xin y kién chi dao cua cap
trén. .

7. Kiém tra cia Lanh dao trudng

Lanh dao truorng kiém tra S6 nhdn xét gio day thao giang cia céc t6/nhom
chuyén mén it nhit mdi hoc ki 01 14n va ¢6 y kién nhan xét vao sb (ghi rd: wu, nhuge
diém; huéng khic phuc, diéu chinh,..; thoi gian kiém tra; ho tén va chix ki).

B. Thye hién chuyén dé chuyén mén

1. Cich chon chuyén dé chuyén mén

Chuyén dé chuyén mon la chuyén de giai quyét cac van dé vé chuyén mén
duoc dit ra trong qua trinh day hoc (cac van dé lién quan dén kién thire bd mén,
phuong phéap day hoc, cach ra de kiém tra, cach day cac bai méi, bai dai, bai kh,...).

Gido vién tiy vao thuc té day hoc tai don vi minh dé lua chon nhung chuyén dé
chuyén mén (sau day goi la chuyén dé) phu hop. Khuyén khich viéc chon nhiing
chuyén dé di vao giai quyet cac van dé cu thé trong day hoc.

2. S6 lwong chuyén dé can thue hién trong nam hoc
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- Mén hoc ¢6 01 dén 02 gido vién: giao vién cac moén hoc khic nhau két hop theo
timg nhom va lya chon chuyén dé phu hop dé cung thuc hién it nhit 01 chuyén dé/mot
nam hoc (thuc hién trong hoc ki I).

- M6n hoc ¢6 03 gido vién: thuc hién it nhit 01 chuyén dé/mét nam hoc (thuc
hién trong hoc ki I).

- M6n hoc ¢6 04 gido vién tr¢ 1én: thyc hién it nhat 02 chuyén dé/mot nam hoc
(thuc hién trong hoc ki I hodc mdi hoc ki thuc hién 01 chuyén de).

Luu y: S6 lugng chuyén dé co thé s& duoc diéu chinh theo timg nam hoc.
Nhimng diéu chinh nay (néu c6) s& duoc qui dinh tai cong vin huéng dan thuc hién
nhiém vu GDTrH hiang nam cuta Sa.

3. Cic buée thye hién chuyén dé

- Budc I: Lya chon, 1én ké hoach thuc hién chuyén dé

Gido v1en ban bac thao luan dé lwa chon chuyén dé, xac dinh muc dich, nodi
dung co ban... can trién khai; du kién ké hoach thue hién; phan cong nguoi day thé
nghiém... (c6 ghi bién ban).

Viée lya chon chuyén dé cho tirng hoc ki cin duge tién hanh som (tir thang day
hoc déu tién cta hoc ki).

- Bute 2: Viét ndi dung chuyén dé

Trén co s¢ dd ban bac & Budc 1, t truong/nhém trudng phan cong mdt hoac
hai gido vién chiu trach nhiém tim toi, nghién ctru thém va hoan thi¢n néi dung
chuyén dé bing vin ban. Van ban ndi dung chuyén dé can c6 céc phan sau:

+ Tén chuyén dé;

+ Li do thuc hién chuyén dé (nén xuét phat tir thuc té day hoc, tranh ly luan
dong dai);

*+ Muc dich cua chuyén dé (chuyén dé nham giai quyét cai gi);

+ Noi dung trién khai (day la phan trong tdm - trinh bay nhitng dinh hudng,
nhiing yéu cau, bién phap, giai phép... can thuc hién dé dat duoc muc dich ma chuyén
dé da xéc dinh);

+ Ké hoach thuc hién (néu rd thoi gian hoan thanh va phan hanh, trach nhiém
cua tung ca nhan - dic biét 1a trach nhiém cua nhitng nguoi duge phén cong thuc hién
phan Thé nghiém chuyén déy;

- Bude 3: Thé nghiém chuyén dé

Nhimg dinh huéng, yéu cau, bién phdp, giai phap... ma chuyén dé dat ra phai
dugc thé nghiém, kiém chimg thong qua tiét day; néu chuyén dé khong lién quan dén
tiét day trén 16p thi c6 thé chon hinh thirc the nghiém khac nhung phai ¢6 san pham
cu thé. Mdi chuyén dé phai ¢o it nhat 02 tiét day (hodc 02 san pham) thé nghiém cua
02 gido vién.

- Budc 4: Panh gia két qua chuyen dé

Sau phan thé nghiém, céc gido vién tién hanh trao doi dé danh gia lai chuyén
dé (voi céac tiét day thé nghiém, chi nhan xét, g6p vy chir khéng xép loai giv day).
Trén co s& danh gia lai chuyén dé cua timg thanh vién (ndi dung nao phu hogp, ndi
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dung nao ’cﬁn phéi diéu chinh, b sung...), to truong/nhém trudng két luan va clung
thong nhat ngi dung dap dung két qua chuyén @ vao thuc té day hoc (ghi bién ban
phén thao luan va phdn cac noi dung dugc thong nhat).

- Bude 5: Luu hd so chuyén dé

Hb so ciia mdi chuyén dé bao gdm cac loai véi tén g0i qui udc nhu sau:

+ Bién ban thao ludn lya chon chuyén dé (ciia Bude 1 )i

+ Van ban ngi dung chuyén dé (ciia Bude 2

+ San phim thé nghiém chuyén dé (ciia Bude 3);

+ Bién ban danh gid két qua chuyén dé (ciia Bude 4 L.

Luu y: MGi loai hé so trén duge danh may, in thanh 02 ban dé luu thanh 02 bd.
Khi can, S& sé yéu ciu giri 01 bd dé kidm tra, danh gia hoat dong chuyén mén ciia nha
truong.

B0 hd so cla ting chuyén dé can kep/dong thanh tap theo thi tu; bén ngoai ghi
rd tén chuyén dé, tén mon hoc, ndm hoc va dugc luu it nhit 13 05 nim.

4. Yéu ciu ghi bién ban thyce hién chuyén dé

Trong ndi dung thao luan va danh gia, cac thanh vién lan luot tham gia phat
biéu y kién; té truéng/nhém trudng la ngudi tdng hop dé dua ra két ludn cudi cung.
Bién ban cin ghi rd ho tén va ni dung phét biéu cia timg thanh vién, thanh vién nao
khéng c6 y kién thi ghi "khong c6 y kién gi").

5. Kiém tra ciia Lanh dao truong

Lanh dao truong kiém tra hd so chuyén dé va ghi ¥ kién nhén xét vao phan sau
cung cua Bién ban danh gid két qua chuyén dé (ghi r6: wu, nhuge diém; huéng khic
phuc, diéu chinh,..; thoi gian kiém tra; ho tén va chit ki). Mai mén/nhém mén cé it
nhat 01 chuyén dé duoc kiém tra, nhéan xét.

Trén day 1a mot sb huéng din vé cong tac té chirc thao giang va thuc hién

chuyén dé chuyén mén & t6 chuyén mén. Cong vén nay diing dé thay thé Cong vin
220 va chinh thirc ¢6 hiéu luc tir nim hoc 2018-2019; yéu cau cac don vi nghiém tuc

thue hién. g:g/

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Lanh dao So;

- Thanh tra S¢ (dé phoi hop);
- Website Sa;

- Luu: VT, GDTrH.

Dinh Quy Nhin



Phu luc
(Kem theo Cong vén 450§ / GD-DT/GDTrH, ngaycothang 7nam 2018)
Trang bia:

SO/PHONG GD&DT......
TRUONG.........
SO NHAN XET DANH GIA GIO DAY THAO GIANG
TN s (ghi tén t6 chuyén mon)
Nam hoc:.........
Trang 1: ,
DANH SACH TO
TT Ho tén Nam Trinh d Chire vu Ghi chu
sinh (ghi rd bang (ghi ro nhiig truong hgp tam
cap va chuyén thoi khong tham gia gidng
nganh dao tao ‘ day, sinh hoat td/nhom,...)
I | Nguyén Van A | 19... Dai hoc Vin To trudng
2 |I&THB 19... Cao dang Vin - | Nhom Nghi sinh tir ngay .../.../....
Sur truong dén ngay...\.../../
Trang 2:

Tir trang ndy trg di: ghi bién ban nhan xét, danh gia gio day cua timg cudc hop. Mdi cude
hop ghi nhu sau:
Ngay....thang....nam...
A. Nhin xét, danh gia gio day
LG Gidiiniins

Noi dung nhén xét:

- Y kién nguoi day;

- Y kién nguoi dy (néu nguoi du la truorng ban thi cdn phai ghi rd trudng nio);

- Diém danh gia gio day cua timg cd nhan;

- Két qua xép loai: diém trung binh....... Xép loai.........

2, Caodle s

GG 2o

B. Nhitng van dé ma té/nhém chuyén mon chua giai quyét duoe, can y kién chi dao cia cép
trén (néu co).

Thu ki T6/nhém trudng



